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1. Introdução
Este manual foi elaborado tendo como principal objetivo de facilitar a utilização

correta do Sistema de Gestão Unificada de Recursos Institucionais (GURI), servindo
como instrumento de consulta para execução dos principais procedimentos do sistema.

O NTIC está sempre em busca de soluções inteligentes e automáticas, visando
eliminar intervenções manuais e aumentar a eficiência e eficácia dos processos através
dos projetos em que atua.

O GURI está contemplado com recursos visuais acessíveis. O botão Voltar (
) que encontra-se em todos os cadastros ajuda na usabilidade do sistema. O sistema
também contempla no canto superior direito a barra:

 

Ao  clicar  em  “Contraste”  a  tela  mudará  as  cores  para  fundo  preto  e  letras
brancas, as letras “A” ajudam a diminuir ou aumentar o tamanho da fonte, já o “Mapa
do Site” abre o menu de opções ao usuário com as devidas permissões. 

1.1 Acesso ao Sistema

Para  acessar  a  interface  do  sistema  (Ilustração  1),  utilize  o  endereço
http://www.unipampa.edu.br/guri/.

Selecione o seu Perfil de acesso e, após inserir Usuário e Senha nos campos
indicados,  clicar  no  botão  Entrar.  Caso  não  lembre  a  senha,  clique  na  opção
correspondente ao seu perfil  na caixa Resgate de Senha e você será redirecionado
para a página de resgate de senha de acordo com o seu perfil. Em caso de dúvida
sobre o Perfil, clique em Instruções de Acesso(?) para obter ajuda.
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Ilustração 1: Tela Inicial do Sistema
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2. Módulo de Eventos

2.1 Cadastro de Evento

Para acessar o cadastro de eventos realize o seguinte procedimento:

1. Menu Acadêmico, localizado na parte superior esquerda da tela.
2. Eventos → Eventos Institucionais → Cadastro de Eventos.

3. Clicar em Novo ( ).

Ilustração 2: Novo Evento 

Ao preencher o formulário  com os dados necessários e o status definido,  clique em

Salvar ( ) para finalizar a operação ou clique em Cancelar ( ) para cancelá-la. Se
desejar, pode voltar clicando em Voltar ( ). Após realizar qualquer uma dessas ações, o

usuário retorna a tela representada abaixo que contêm os eventos listados.
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Nessa  tela  além  de  cadastrar  um  novo  evento,  é  possível  pesquisar  por  eventos

clicando em Mostrar/Esconder Pesquisa ( ), voltar a tela inicial do GURI clicando em Inicio

( ), editar um evento clicando em Editar ( ) e excluir eventos clicando em Excluir (

). Ao clicar no botão Editar, são exibidas as informações daquele evento selecionado conforme
segue a tela representada pela imagem abaixo.

Ilustração 4: Editar Evento
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Ilustração 3: Lista Eventos 
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Ao salvar um evento será habilitado o item  Adicionar Edição na parte inferior da tela,
onde  serão  adicionadas  as  informações  das  edições,  campos  com  (*)  são  preenchimento
opbrigatório,  veja  na  Ilustração  5  .  Para  adicionar  um  administrador  deve-se  clicar  em

Administrar  edição  ( ),  que  a  tela  representada  pela  Ilustração  20(Painel  de
Administração) será exibida. 

2.2 Inscrições em Eventos
Para se inscrever em um evento deve-se seguir o seguinte procedimento:

1. Acesse o menu superior Acadêmico, que esta localizado na parte superior 
esquerda da tela.

2. Item Eventos → Eventos Institucionais →Inscrição em Eventos.

3. Será apresentada uma listagem de eventos conforme a Ilustração 6.
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Ilustração 5: Adicionar Edição
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Para efetuar a inscrição, o evento obrigatoriamente deve ter o período de inscrições
anterior ao período de execução do evento. Essas informações são alteradas no Cadastro de
Evento.

Nessa tela são apresentadas algumas opções de interação ao usuário como, ir para a

tela iniciar do GURI clicando em Inicio ( )e acessar o Painel de Administração ( ), além

de uma listagem de eventos. Ao clicar em um evento listado, será exibida além da opção Voltar

( ), uma nova tela onde será solicitado ao usuário que preencha seus dados para efetuar
login ou que se cadastre segundo as opções apresentadas, conforme segue a imagem abaixo.

No  caso  de  o  usuário  já  possuir  cadastro,  basta  o  mesmo  selecionar  seu  perfil
adequadamente (Avaliador ou Participante) e entrar com sua conta de e-mail cadastrada e sua
senha. Logo a tela representada pela imagem abaixo será exibida ao usuário.
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Ilustração 6: Eventos Disponíveis

Ilustração 7:  Identificação do Usuário
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Nessa tela o usuário deve preencher os campos obrigatórios (*) de forma adequada,
marcar a caixa  e então clicar em Salvar (

) para finalizar sua inscrição no  Evento, ou clicar em Cancelar ( ) para cancelar a

ação. Se desejar voltar, basta clicar em Voltar ( ).

Caso um usuário ainda não possua cadastro, ele poderá se cadastrar de duas maneiras

conforme  a  Ilustração  7,  ou   seja,  como  Participante  ( )  ou  Avaliador  (
). 

Para se cadastrar como Participante, o usuário deve clicar em , onde 
uma nova tela será exibida conforme imagem abaixo.
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Ilustração 8: Nova Inscrição em Evento
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Preencha os dados do formulário lembrando que os campos que apresentam (*) no lado

esquerdo da palavra devem ser obrigatoriamente preenchidos, e então clique em Salvar (

) para finalizar o cadastro, em Cancelar ( ) para cancelar a ação ou em Voltar ( ).

Caso o e-mail ou o CPF informado já tenha sido informado em outro cadastro como

Participante o sistema irá informá-lo, sendo possível clicar em Resgatar Senha ( ).
Ao clicar nesse botão, será enviada uma mensagem para o e-mail cadastrado com uma senha
provisória, a qual será utilizada para efetuar login no sistema. É possível alterar a senha através
do Painel do Participante na opção Alterar meus Dados Pessoais.
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Ilustração 9: Cadastro de Novo Participante
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Para realizar o cadastro como Avaliador conforme a Ilustração 7 deve-se clicar em

 que a tela representada pela imagem abaixo será exibida.
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Ilustração 10: Cadastro de Avaliador



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA

NÚCLEO DE TECNOLOGIA DE INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO
COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

Preencha os dados do formulário lembrando que os campos que apresentam (*) no lado

esquerdo da palavra devem ser obrigatoriamente preenchidos, e então clique em Salvar (

) para finalizar o cadastro, em Cancelar ( ) para cancelar a ação ou em Voltar ( ). 

Caso o e-mail informado já tenha sido informado em outro cadastro como Avaliador o
sistema irá informá-lo,  sendo possível  clicar  em Resgatar  Senha ( ).  Ao clicar
nesse  botão,  será  enviada  uma  mensagem  para  o  e-mail  cadastrado  com  uma  senha
provisória, a qual será utilizada para efetuar login no sistema. É possível alterar a senha através
do Painel do Avaliador na opção Alterar meus Dados Pessoais.

Em ambos os cadastros o usuário que estiver sendo cadastrado será notificado por e-
mail, confirmando então a conclusão do cadastro.

Após  ter  recebido  o  e-mail  de  confirmação  o  usuário  necessita  retornar  até  a
Identificação do Usuário , representado na Ilustração 7, onde selecionará o perfil, digitará o e-
mail e a senha.

2.3 Painel de Participante

No painel de participante é possível interagir com os itens Alterar meus Dados Pessoais,
Editar Inscrição em Evento, Emitir GRU de pagamento,  Submeter meus Trabalhos,  Inscrições
em Minicursos, Contatar Organizadores e Encerrar Sessão (encerra a sessão atual), conforme
é possível observar na representação abaixo.

2.3.1 Alterar meus Dados Pessoais

Permite ao usuário alterar seus dados pessoais.
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Ilustração 11: Painel de Participante
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2.3.2 Editar Inscrição em Evento

Permite alterar a participação no evento selecionado, conforme Ilustração 12.

2.3.3 Submeter meus Trabalhos

Acessando esse item o usuário pode realizar  a submissão de trabalhos.  Também é
realizada a inclusão de informações sobre o trabalho como resumo e coautores. 

Acessando:

1. Painel de Participante.

2. Submeter meus Trabalhos.

3. Novo ( ).

19

Ilustração 12: Editar Inscrição em Evento
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Ilustração 13: Submissão de Trabalho
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Preencha os dados do formulário lembrando que os campos que apresentam (*) no lado
esquerdo da palavra devem ser obrigatoriamente preenchidos, e então clique em Salvar ( )

para finalizar a operação ou clique em Cancelar ( ) para cancelá-la. Para voltar clique em

Voltar ( ).

É  importante  ressaltar  que  caso  a  opção   esteja

marcada,  o  usuário,  ao  salvar  esta  tela,  será  enviado  para  uma  outra  subsequente  para
cadastro de coautores. Após o preenchimento desta nova tela, o usuário receberá um e-mail
confirmando a submissão do trabalho. Caso a opção “Deseja cadastrar mais coautores” esteja
desativada, o e-mail será enviado imediatamente após o usuário clicar no botão salvar. 
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Ilustração 14: Submissão de Trabalho - Continuação
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Na Ilustração  15 é apresentada a tela de listagem de trabalhos submetidos de acordo
com a etapa de Submissão selecionada,  onde além da opção de adicionar  como descrito,

anteriormente, existem as opções:  Excluir ( ) submissões, e Voltar ( ).

Ao  clicar  em  Editar  ( )  será  exibida  uma  nova  janela  contendo  as
informações já preenchidas, Ilustração 13 e Ilustração 14 oferecendo a possibilidade de
realizar  alterações,  além  de  adicionar,  remover  ou  excluir  coautores,  conforme  a
Ilustração 16.

A  disponibilidade  das  funcionalidades  disponíveis  nas  colunas  de  ações
descritas abaixo, dependem da configuração no tópico 2.4.8 Trabalhos Submetidos.

Clicando  em  Reenvio  ( )   será  redirecionado  a  tela  da  Ilustração  13 e

Ilustração 14 e Ilustração 16 para realizar o reenvio do trabalho. 

A visualização dos pareceres emitidos pelos avaliadores pode ser visualizada

clicando no ícone Parecer ( ), sendo exibida as informações em uma janela .
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Ilustração  15: Listagem de Trabalhos Submetidos
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2.3.4 Inscrições em Minicursos

Fica  a  disposição  dos  usuários  a  tabela  de  minicursos  e  oficinas  disponíveis  em
determinado evento, onde é possível selecionar as que deseja participar, e também é exibido
ao usuário o número de vagas disponíveis  em cada curso ou oficina,  conforme a  imagem
abaixo.

2.3.5 Contatar Organizadores

 Essa opção permite ao usuário entrar em contato com organizadores através de envio
de mensagens, como é possível observar abaixo.
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Ilustração 16: Listagem de Coautoria

Ilustração 17: Minicursos
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O envio de mensagens necessita do preenchimento do assunto e a mensagem e então

devem ser Salvo ( ), pois só assim o e-mail é encaminhado para a comissão organizadora.

Ilustração 18: Envio de Mensagem à Comissão Organizadora

2.4 Painel de Administrador

Este painel pode ser acessado de duas formas:

a) Através do menu Acadêmico -> Eventos -> Cadastro de Evento -> Edição da

Edição -> Administração ( ): Aqui apenas os usuários que possuem permissão na

funcionalidade podem acessar;

b) Através do menu Acadêmico -> Eventos -> Painel  de Administração:  Aqui  os
usuários  cadastrados  como administradores  do  evento  (ver  item  Erro:  Origem da
referência não encontrada) tem acesso ao painel de administração do evento.

Ao acessar o Painel de Administração  é necessário selecionar um evento para que
possa configurá-lo. O caminho de acesso é:

1. Acessar o item Acadêmico no menu.
2. Item eventos → Painel de Administração.

3. Selecionar evento.

A representação da tela da Ilustração 19 para  a seleção do evento.
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O ícone Início ( ) faz com que seja retornado para a tela inicial do GURI.
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Ilustração 19: Seleção e Evento

Ilustração 20: Administração de Eventos
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A Ilustração 20 representa o painel administrativo do evento. Os itens presentes nesta
tela serão descritos nas seções abaixo.

2.4.1 Administradores do Evento

Seguindo o menu da  Ilustração 20 clicar em  Administradores do Evento,  onde será
exibida a tela conforme a Ilustração 21.

Para  adicionar  um  administrador  é  preciso  clicar  Novo  ( ),  para  excluir  um

administrador é preciso clicar Excluir ( ) na lateral direita de cada usuário cadastrado com

tal  privilégio.  Para  voltar  utilize  o  botão  Voltar  ( ).  A  adição  de  um  administrador  é

representada na imagem abaixo.

26

Ilustração 21: Administradores de Eventos
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Ilustração 22: Adicionar Administrador

Para realizar a localização de um usuário para ser administrador, é preciso digitar parte

do nome, ou nome completo e clicar em , onde será exibida uma lista de pessoas
relacionadas com o nome que esta sendo buscado. Selecione a pessoa e atribua o papel do
usuário. Pode ser selecionado uma ou mais pessoas da lista e atribuído o mesmo papel para
todos. Quando houver necessidade de voltar utilize do botão Voltar ( ).

2.4.2 Categorias de Trabalhos

Ao  acessar  o  item  Categorias  de  Trabalhos presente  na  Ilustração  20, algumas
categorias de trabalhos serão exibidas conforme a imagem abaixo.
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Ilustração 23: Categorias de Trabalhos
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Para excluir uma categoria de trabalho basta clicar Excluir ( ) que esta localizada ao
lado direito de cada item.

Para adicionar uma nova categoria de trabalho utilize do botão Novo ( ), onde será
direcionado para a tela representada abaixo. Se desejar o usuário pode voltar clicando no botão
Voltar ( ).

O usuário deve selecionar o tipo de categoria do trabalho para a qual melhor atenda a

necessidade e então clicar em Salvar ( ) para finalizar o procedimento, clicar em Cancelar

( ) para cancelar a ação ou em Voltar ( ).

2.4.3 Modalidades de Trabalhos

Ao acessar o item Modalidades de Trabalhos presente na Ilustração 20, a tela abaixo
será exibida.

Para  excluir  uma  modalidade  de  trabalho  basta  clicar  em  Excluir  ( )  que  esta

localizada ao lado direito de cada item.
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Ilustração 24: Adicionar Categoria de Trabalho
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Para adicionar uma nova modalidade de trabalho utilize do botão Novo ( ), onde

será direcionado para a tela representada abaixo. Para voltar clique no botão Voltar ( ).

O usuário tem a opção de Cancelar  ( )  a ação ou selecionar  a Modalidade de

Trabalho desejada, selecionar a  Categoria de Trabalho desejada e então Salvar ( ). Se

desejar o usuário pode voltar clicando no botão Voltar ( ).

2.4.4 Áreas de Conhecimento
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Ilustração 25: Listagem de Modalidades de Trabalhos

Ilustração 26: Nova Modalidade de Trabalho
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Ao acessar o item Áreas de Conhecimento através do menu presente na Ilustração 20,
o usuário irá se deparar com a tela representada pela imagem abaixo.

Para excluir uma área de conhecimento basta clicar Excluir ( ) que esta localizada
ao lado direito da área de conhecimento.

Para adicionar uma nova área de conhecimento utilize do botão Novo ( ), onde será
exibida ao usuário a tela representada abaixo. Para voltar utilize do botão Voltar ( ).

Ao  selecionar  uma área  de  conhecimento  o  usuário  deve  selecionar  a  subárea  de
conhecimento. Também é apresentada a opção do usuário vincular todas as subáreas de uma
área  de  conhecimento,  esta  opção  faz  com  que  todas  as  subáreas  de  uma  área  sejam
carregadas automaticamente, sem a necessidade de selecionar item a item. Após preencher

todos os campos obrigatórios (*), basta clicar em Salvar ( ) para finalizar o procedimento,
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Ilustração 27: Áreas de Conhecimento

Ilustração 28: Nova Área de Conhecimento
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ou clicar em Cancelar ( ) para cancelar a ação, ou até mesmo se deseja voltar basta clicar

em Voltar ( ).

2.4.5 Modalidades de Participantes

Ao acessar o item Modalidades de Participantes no menu presente na Ilustração 20, a
tela representada pela Ilustração 29 é exibida.

Para  excluir  uma  modalidade  de  participante,  basta  clicar  Excluir  ( )  que  esta

localizada ao lado direito de cada item. Caso haja necessidade de voltar à tela anterior, deve-se

clicar no botão Voltar ( ). A modalidade de participante pode ser editada clicando em Editar

( ).

Para adicionar uma nova categoria de trabalho utilize do botão Novo ( ), onde será
direcionado para a tela representada na imagem abaixo.
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Ilustração 29: Modalidades de Participantes



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA

NÚCLEO DE TECNOLOGIA DE INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO
COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

Ilustração 30: Nova Modalidade de Participante

Nos campos da imagem acima, é necessária a definição de Modalidade Inscrição, Valor
de Inscrição e  Número de Vagas para os participantes do evento, e então clicar em Salvar (

) para finalizar a operação, clicar  em Cancelar  ( ) para cancelar  a ação ou então

clicar em Voltar ( ).

2.4.6 Avaliadores de Trabalhos

Ao acessar o item Avaliadores de Trabalhos no menu presente na Ilustração 20, a tela 
representada abaixo é exibida ao usuário.

32

Ilustração 31: Avaliadores da Edição
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Para excluir  um avaliador, basta clicar em Excluir ( ) que esta localizada no lado

direito de cada item. Para efetuar uma busca utilize o botão Mostrar/Esconder Pesquisa ( ),
onde serão disponibilizadas as devidas informações da pesquisa.

Para  adicionar  um novo  avaliador  de  edição  utilize  do  botão  Novo  ( ),  onde  o
usuário será direcionado para a tela representada na Ilustração 32 e Ilustração 33.

Os dados do avaliador podem ser editados ao clicar no ícone ( ). 

Todo avaliador apresenta um status, e este status podendo ser definido como Ativo ou
Inativo.

Abaixo é exibida a continuação do cadastro de avaliador, após realizar a operação de
cadastrar o avaliador, será solicitado as informações da Ilustração 33.
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Ilustração 32: Adicionar Avaliador 
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É  necessário  o  preenchimento  da  área  de  conhecimento,  primeiramente  deve-se
preencher o cadastro normalmente e ao salvar serão exibidos os campos para edição da área
de conhecimento, com base no preenchimento desses campos serão definidos os trabalhos
que o avaliador poderá receber.

2.4.7 Inscrições de Participantes
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Ilustração 33: Adicionar Avaliador - Continuação 
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É possível verificar os inscritos na edição e também são disponibilizadas ações que são:
Gerar nova senha, Pagamento, Modalidade Inscrição, Editar Dados e Excluir Participante.

Para  realizar  uma  pesquisa  por  determinado  critério  de  busca,  efetue  clicando  em

Mostrar/Esconder Pesquisa ( ).  Para realizar uma confirmação de pagamento clique em ( )

na parte superior da tela para fazer a importação do arquivo em formato CSV.

O controle de isentos é feito clicando em ( ), localizado na parte superior da tela, ao

acessar solicitado a importação de um arquivo no formato CSV.

A imagem abaixo demonstra a tela de participantes inscritos.

Ilustração 34: Participantes Inscritos da Edição 

No campo ação como é possível  visualizar  na imagem acima,  estão disponíveis  as
ações  Gerar  nova  senha,  Pagamento (altera  status  do  pagamento),  Modalidade  Inscrição
(altera modalidade de inscrição),  Editar dados e  Excluir participante. Para qualquer uma das
opções, basta clicar no ícone desejado para realizar a ação. 
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2.4.8 Trabalhos Submetidos

Os trabalhos são listados  e classificados por modalidade,  área, subárea, categoria e
situação.  É possível  aplicar ações como:  Mudar  Avaliadores,  Ver Pareceres,  Ver Dados do
Trabalho, Desconsiderar/Considerar na Distribuição conforme apresenta a imagem abaixo.

OBS: Para permitir submeter trabalhos, a modalidade de inscrição deve ser configurada
na “configuração do Evento” através de códigos da “tabela estruturada” correspondentes.

Ao clicar em Liberar/bloquear submissão/avaliação ( ) a tela representada na Ilustração 35
é exibida. Ao clicar em Liberar/bloquear pareceres ( ) a tela representada na Ilustração 36 é

exibida. Ao clicar em Distribuir trabalhos ( ) a tela representada na Ilustração 37 é exibida. 

Ao selecionar  a ação  Ver Dados do Trabalho é  exibido uma tela representada pela
Ilustração 36, onde a submissão pode ser visualizada com detalhes.
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Ilustração 35: Trabalhos Submetidos
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A submissão/avaliação  pode  ser  bloqueada  ou  liberada  a  qualquer  momento  pelos
administradores do evento, conforme segue a imagem abaixo.
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Ilustração 36: Detalhes do Trabalho 
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O usuário tem a possibilidade de selecionar entre as opções: Aberto ou Fechado, para a
1ª  e  2ª  etapas,  sabendo  que  as  etapas  são  independentes.

Ilustração 38: Liberar/ Bloquear Pareceres 

A liberação dos pareceres ocorre de acordo com a avaliação dos trabalhos, o parecer
consiste nas respostas dadas pelos avaliadores para os trabalhos. Os avaliadores preencherão

um questionário referente ao trabalho e as respostas do questionário irão compor o parecer.
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Ilustração 37: Liberar/ Bloquear Submissão 
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Ilustração 39: Distribuir Trabalhos 

A distribuição  de  trabalhos  necessita  de  algumas  informações  como,  Restrição  por
Campus (Sim/ Não) e Desvincular trabalhos não avaliados (Sim/ Não).
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2.4.8.1 Gerar anais do evento

Clicando em “Gerar anais do evento” ( )  o  usuário  será  encaminhado  para  a
imagem da tela seguinte demonstrada abaixo:

Após preencher os dados e completar a ação, o usuário será encaminhado para uma
tela onde será possível fazer o download do arquivo gerado pelo sistema (que poderá ser XML,
HTML ou PDF).
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Ilustração 40: Gerar anais do evento



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA

NÚCLEO DE TECNOLOGIA DE INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO
COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

2.4.9 Configurar Questionário

Ao acessar o item  Configurar  Questionário do menu presente na  Ilustração 20, será
exibida a tela representada pela imagem abaixo.

Nessa tela existe  a possibilidade de Clonar  ( ),  Editar  ( ),  e  Excluir  ( )

questões, e interagir com o item ( ) para Visualizar as opções de uma questão. Além disso,

o usuário pode pesquisar por questões clicando em Mostrar/Esconder Pesquisa ( ), pode
visualizar o questionário clicando em ( ) obtendo uma pré-visualização, e clicando em Novo

( ) será aberto um formulário ilustrado conforme a imagem abaixo,  para que o usuário
cadastre uma nova questão.

O cadastro de questões possuem campos de preenchimento obrigatório, estes campos
são definidor  com (*)  no lado esquerdo das palavras,  mas ainda existem campos que não
obrigatoriamente devem ser preenchidos.
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Ilustração 41: Questões 
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Ilustração 42: Nova Questão 

Ao  concluir  o  cadastro  da  questão  basta  clicar  em  Salvar  ( )  para  finalizar  a

operação, ou clicar em Cancelar ( ) para cancelar a operação.

2.4.10 Listagem de Minicursos/Oficinas

Ao acessar o item Listagem de Minicursos/Oficinas do menu presente na Ilustração 20, 
será exibida a tela representada pela imagem abaixo.

Ilustração 43: Minicursos/Oficinas 
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Para adicionar um novo minicurso/oficina, utilize o botão Novo ( ). Para voltar à tela

anterior, utilize o botão Voltar ( ). Para voltar para o inicio do GURI, pressione o botão 

Inicio ( ). Se desejar realizar uma pesquisa utilize o botão Mostrar/Esconder Pesquisa (

). 

2.4.11 Envio de Notificações

Ao acessar o item Envio de Notificações do menu presente na Ilustração 20, será 
exibida a tela representada pela imagem abaixo. Caso haja a necessidade de voltar para a tela 

anterior, clique em Voltar ( ).

Ilustração 44: Envio de Notificações 

O usuário precisa selecionar um destinatário entre as opções cadastradas, e então deve
definir um assunto e uma mensagem que serão enviadas para os destinatários selecionados.
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2.4.12 Configuração do Evento

Ao acessar o item  Configuração do Evento do menu presente na  Ilustração 20, será

exibida a tela representada pela imagem abaixo. Caso deseja voltar, clique em Voltar ( ) e

pesquisar clicando em Mostrar/Esconder Pesquisa ( ).

Ilustração 45: Parâmetros de Configuração 

É possível ainda editar os valores de um parâmetro clicando em Editar ( ) .
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Os campos que apresentam (*) são campos de preenchimento obrigatório,  clique em 
Salvar ( ) para gravar as informações ou clique em Cancelar ( ) para cancelá-la.

2.4.13 Participantes Não Inscritos

Ao acessar o item Participantes Não Inscritos do menu presente na Ilustração 20, será 
exibida a tela representada pela Ilustração 47.
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Ilustração 47: Listagem de Participantes Não Inscritos na Edição

Ilustração 46: Alterar Valor de Parâmetro de Configuração
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 Caso deseja voltar, clique em Voltar ( ) e pesquisar clicando em Mostrar/Esconder 

Pesquisa ( ).

2.4.14 Programas de Trabalhos

Ao acessar o item Programas de Trabalhos no menu presente na Ilustração 20, a tela 
representada pela Ilustração 48 é exibida.

Para excluir um programa de trabalho, basta clicar Excluir ( ) que esta localizada ao

lado direito de cada item. Caso haja necessidade de voltar à tela anterior, deve-se clicar no

botão Voltar ( ). O programa de trabalho pode ser editada clicando em Editar ( ).

Para adicionar um  novo utilize do botão Novo ( ), onde será direcionado para a tela
representada na imagem abaixo.
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Ilustração 48: Listagem de Programas de Trabalhos

Ilustração 49: Novo Programa 
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Após preencher os dados solicitados clicar em Salvar ( ) para finalizar a operação, 

clicar em Cancelar ( ) para cancelar a ação ou então clicar em Voltar ( ).

2.4.15 Agendamento de Salas

Ao acessar o item Agendamento de Salas no menu presente na Ilustração 20, a tela 
representada pela Ilustração 50 é exibida.

Voltar  à tela  anterior,  deve-se clicar  no botão Voltar  ( ).  Pesquisar  clicando em

Mostrar/Esconder Pesquisa ( )

Para  adicionar  um   novo  agendamento  utilize  do  botão  Novo  ( ),  onde  será
direcionado para a tela representada na Ilustração 51.  Existema algumas opções disponíveis
em  Categoria/mobilidade  que  modificam  o  formulário  da Ilustração  51,  acrescentandos  de
acordo com a opção, um numero maior de campos para o preenchimento.
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Ilustração 50: Listagem de Agendamento de Salas
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Após preencher os dados solicitados clicar em Salvar ( ) para finalizar a operação,

clicar em Cancelar ( ) para cancelar a ação ou então clicar em Voltar ( ).

Opções disponíveis na coluna ação na Ilustração 50. Para excluir basta clicar na ação

“Excluir” ( ). O agendamento de sala pode ser editado clicando em  “Editar” ( ). Os

avaliadores podem ser modificados clicando em “Mudar Avaliadores” ( ),  sendo
direcionado a Ilustração 52.
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Ilustração 51: Novo Agendamento da Sala

Ilustração 52: Alterar Avaliadores
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Para excluir  basta clicar  na ação “Excluir”  ( ).  Adiconar Avaliador( ) permite

adicoinar novos avaliadores, sendo redirecionado para  Ilustração 53 e Substituir  o avaliador
cliacando em ( ), sendo direcionado a Ilustração 54 .

Na Ilustração 50 clicando em   Avaliadores ( ) será direcionado a Ilustração 
55, com a lista dos avaliadores. 
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Ilustração 53: Adicionar Avaliador

Ilustração 54: Substituir Avaliador
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Na Ilustração 50, podemos Alocar os trabalhos da apresentação oral clicando em
( ) , onde seremos direcionados a Ilustração 56.

 

Voltar à tela anterior, deve-se clicar no botão Voltar ( ).  Pesquisar clicando

em Mostrar/Esconder Pesquisa ( )

Clicando em  “Ver Avaliadores “ ( ) será direcionado a Ilustração 57.
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Ilustração 55: Lista de Avaliadores

Ilustração 56: Trabalhos Alocador- Apresentação Oral
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Clicando em “Editar”( ) será redirecionado à Ilustração 58

Na Ilustração 56, clicando em Planilha Excel ( ), será realizado  o download
em formato excel das alocações dos trabalhos.

 Clicando em  Alocação de Trabalhos nas Salas ( ),  será  redirecionado  a
Ilustração 59
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Ilustração 57: Avaliadores do Trabalho

Ilustração 58: Editar Alocação
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Na  Ilustração  50,  podemos  Alocar  os  trabalhos  da  apresentação  em  pôster
clicando em  ( ) , onde seremos direcionados a Ilustração 60.
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Ilustração 59: Alocação de trabalhos nas salas



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA

NÚCLEO DE TECNOLOGIA DE INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO
COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

 

Voltar à tela anterior, deve-se clicar no botão Voltar ( ). Pesquisar clicando

em Mostrar/Esconder Pesquisa ( )

Clicando em  “Ver Avaliadores “ ( ) será direcionado a Ilustração 57.

Clicando em “Editar”( ) será redirecionado à Ilustração 58.

Na Ilustração 60, clicando em Planilha Excel ( ), será realizado  o download
em formato excel das alocações dos trabalhos.

 Clicando em  Alocação de Trabalhos nas Salas ( ),  será  redirecionado  a
Ilustração 59.
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Ilustração 60: Trabalhos Alocados- Apresentação em Pôster
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Na  Ilustração 50,  podemos liberar  avaliação presencial  e  pôster  clicando em
( ) , onde seremos direcionados a Ilustração 62.

Na Ilustração 50, podemos notificar avaliadores presenciais clicando em  ( ) ,
onde seremos direcionados a Ilustração 63.
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Ilustração 61: Alocação de pôsteres nas salas

Ilustração 62: Liberar Avaliação Presencial – Oral e Pôster
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2.4.16 Painel de Credenciamento

Ao acessar o item Painel de Credenciamento no menu presente na Ilustração 20, a tela 
representada pela Ilustração 64 é exibida.

Após preencher o CPF e clicar em ( )  ,  sendo  redirecionado  para  a
Ilustração 65, para inscrições encontradas.
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Ilustração 63: Notificar avaliadores presenciais

Ilustração 64: Painel de Credenciamento
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Existem  duas  opções  confirmar  o  credenciamento,  ou  cancelar  o
credenciamento.

2.5 Avaliações de Trabalhos
Para realizar a avaliação de um trabalho realize o seguinte processo:

1. Menu Acadêmico.

2. Eventos → Avaliação de Trabalhos.

3. Selecionar o evento ao qual pertença (conforme Ilustração 66).

57

Ilustração 65: Painel de Credenciamento

Ilustração 66: Eventos disponíveis
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Ao selecionar o evento serão solicitados dados de identificação do usuário, no campo
Perfil  constará  Avaliador e  Participante.  Selecione o campo avaliador  e digite  seu e-mail  e
senha,  lembrando que para realizar o primeiro acesso ao sistema, o avaliador  deve utilizar
como senha o mesmo e-mail. Exemplo: usuário@unipampa.edu.br, a senha no primeiro acesso
será usuário@unipampa.edu.br.

A Ilustração 68 representa o Painel do Avaliador do Evento. Os itens presentes nesta 
tela serão descritos nas seções abaixo.
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Ilustração 67: Identificação do Usuário

Ilustração 68: Painel do Avaliador

mailto:usu%C3%A1rio@unipampa.edu.br
mailto:usu%C3%A1rio@unipampa.edu.br
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2.5.1 Alterar Dados Pessoais

O usuário pode alterar os seus dados acessando essa funcionalidade o usuário será
direcionado ao formulário  da  Ilustração 32 e  Ilustração 33 que mantém as informações do
Avaliador.

2.5.2 Avaliar trabalhos

Ao selecionar Avaliar Trabalhos na Ilustração 68 o usuário será direcionado a Ilustração 
69.

Para voltar à tela anterior, utilize o botão Voltar ( ). Para voltar para o inicio do

GURI, pressione o botão Inicio ( ). 

Nesta  tela  (Avaliar  Trabalhos  – Menu  Principal),  permite  ao  usuário  selecionar  por
Avaliar Resumos, Avaliação Presencial e Encerrar a Sessão
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Ilustração 69: Avaliação de Trabalhos – Menu Principal
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2.5.2.1 Avaliar Resumos

Ao acessar o item Avaliar Resumos no menu presente na Ilustração 69 , a tela 
representada pela Ilustração 70 é exibida.

O usuário  nessa   poderá  filtrar  os  trabalhos  clicando  no botão  Filtrar, voltar  à  tela

anterior utilizando o botão Voltar ( ) e Avaliar ( ), sendo redirecionado a Ilustração 71.
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Ilustração 70: Listagem de trabalhos
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Os campos que apresentam (*) são campos de preenchimento obrigatório. Ao preencher
todos os campos devidamente, clique em Salvar ( ) para gravar as informações ou clique

em Cancelar ( ) para cancelá-la.
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Ilustração 71: Avaliação de resumos
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2.5.2.2 Avalição Presencial

Ao acessar o item Avaliação Presencial no menu presente na Imagem 65, a tela 
representada pela Ilustração 72 é exibida.

O usuário nessa  poderá filtrar os trabalhos clicando em ( ), voltar  à  tela

anterior  utilizando  o  botão  Voltar  ( )  e  Avaliar  (  ),  sendo  redirecionado  a

Ilustração 73.

Os campos que apresentam (*) são campos de preenchimento obrigatório. Ao
preencher  todos  os  campos  devidamente,  clique  em Salvar  ( )  para  gravar  as

informações ou clique em Cancelar ( ) para cancelá-la.
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Ilustração 72: Lista de trabalhos para Avaliação Presencial
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Ilustração 73: Avaliação Presencial do Trablho
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2.5.3 Realizar Inscrição como Participante 

Ao selecionar Realizar inscrição como participante na Ilustração 68  o usuário
será direcionado a Ilustração 74.
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Ilustração 74: Cadastro como participante
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2.5.4 Contato com a Comissão

Ao  selecionar  Contato  com  a  comissão  na Ilustração  68  o  usuário  será
direcionado a Ilustração 75.
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Ilustração 75: Envio de Mensagem à Comissão Organizador
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